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TELA PARA IDENTIFICAÇÃO DO OPERADOR 
 

 
 

 
 
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS 
 
CLICAR COM O MOUSE NO CAMPO RF OU RG CONFORME FOR O CÓDIGO DO 
OPERADOR (RF – REGISTRO FUNCIONAL OU RG – CÉDULA DE IDENTIDADE). 
 
INFORMAR O CÓDIGO DO OPERADOR. 
 
INFORMAR A SENHA. 
 
CLICAR COM O MOUSE NO BOTÃO ‘CONFIRMA’. 
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TELA PARA ESCOLHA DO MÓDULO   
 

 
 
 
 
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS 
 
 
CLICAR COM O MOUSE NA OPÇÃO ‘OPERACIONAL’. 
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TELA PARA ACESSAR AS FUNCÕES DO ESTOQUE 
 

 
 
 
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS 
 
 
POSICIONAR O MOUSE NO MENU ‘ESTOQUE’. 
 
POSICIONAR O MOUSE NA OPÇÃO ‘OUTROS’. 
 
CLICAR COM O MOUSE NA OPÇÃO ‘ENTRADA DE MATERIAL’.  
 



 5 

 
 

TELA PARA PESQUISAR O MATERIAL PARA INFORMAR O ESTOQUE 
FÍSICO E O CMM  

 

 
 
 
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS 
 
DIGITAR NO CAMPO ‘PESQ. MATERIAL’ O ‘CÓDIGO DO MATERIAL SUPRI’ OU 
O ‘NOME DO MATERIAL’, PARA O QUAL SE QUER INFORMAR O ‘ESTOQUE 
FÍSICO’ E O ‘CMM’. 
 
CLICAR COM O MOUSE EM CIMA DA FIGURA ‘LUPA’. 
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TELA PARA CONFIRMAR A ESCOLHA DO MATERIAL 
 

 
 
 
 
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS 
 
CLICAR COM O MOUSE EM CIMA DA FIGURA ‘LUPA’ DO MATERIAL QUE SE 
QUER SELECIONAR PARA DIGITAR OS DADOS DE ‘ESTOQUE FÍSICO’ E ‘CMM’. 
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TELA PARA DIGITAR O ESTOQUE FÍSICO E O CMM 
 

 
 
 
 
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS 
 
 
INFORMAR NO CAMPO ‘QUANTIDADE’ O ‘ESTOQUE FÍSICO’ APURADO 
DURANTE O INVENTÁRIO, SEM CASAS DECIMAIS. 
 
INFORMAR NO CAMPO ‘CMM’, O VALOR DO CMM (CONSUMO MÉDIO 
MENSAL), SEM CASAS DECIMAIS. 
 
CLICAR COM O MOUSE NO BOTÃO ‘EFETUAR ENTRADA’. 
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TELA DE CONFIRMAÇÃO DE GRAVAÇÃO DAS INFORMAÇÕES 
 
 

 
 
 
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS 
 
CLICAR COM O MOUSE NO BOTÃO ‘VOLTAR’ PARA INCLUIR OS DADOS DE 
OUTRO MATERIAL. 
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TELA MENU PARA ACESSAR O RELATÓRIO “SALDOS EM ESTOQUE”, COM 
VISUALIZAÇÃO DO ESTOQUE FÍSICO E CMM DIGITADOS 

 

 
 
 
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS 
 
 
POSICIONAR O MOUSE NO MENU ‘ESTOQUE’. 
 
POSICIONAR O MOUSE NA OPÇÃO ‘OUTROS’. 
 
POSICIONAR O MOUSE NA OPÇÃO ‘RELATÓRIOS’. 
 
CLICAR COM O MOUSE NA OPÇÃO ‘SALDOS EM ESTOQUE’. 
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TELA “SALDOS EM ESTOQUE” 

VISUALIZAÇÃO DO ESTOQUE FÍSICO E CMM DIGITADOS 
 

 
 
 
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS 
 
 
NO CAMPO ‘ESCOLHA O ALMOXARIFADO’ SELECIONAR O ‘ALMOXARIFADO’ 
DE QUE SE QUER CONSULTAR OS ‘SALDOS EM ESTOQUE’. 
 
SERÃO ENTÃO VISUALIZADOS EM TELA TODOS OS MATERIAIS EXISTENTES, 
INCLUSIVE COM AS INFORMAÇÕES DIGITADAS DE ‘ESTOQUE FÍSICO’ E 
‘CMM’. 
 
CASO SE QUEIRA IMPRIMIR O RELATÓRIO QUE ESTÁ SENDO VISUALIZADO 
EM TELA, CLICAR COM O MOUSE NO BOTÃO ‘VISUALIZAR’ 
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RELATÓRIO DOS MATERIAIS EM ESTOQUE 

 
 

 
 
 
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS 
 
CASO SE QUEIRA IMPRIMIR O RELATÓRIO CLICAR NO BOTÃO ‘IMPRIMIR’ 
 
CASO CONTRÁRIO CLICAR NO BOTÃO ‘VOLTAR’ PARA VER OS SALDOS EM 
ESTOQUE DE UM OUTRO ALMOXARIFADO OU ESCOLHER OUTRA OPÇÃO NO 
MENU 
 
 
 
 



 12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROCEDIMENTOS PARA EFETUAR ESTORNO  
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PESQUISA DE CÓDIGO IDENTIFICADOR DO MOVIMENTO DE ENTRADA 
 

 
 
 
1. Escolha no Menu “ESTOQUE” a opção “RELATÓRIOS” 
2. Escolha no Submenu “RELATÓRIOS”  a opção “MOVIMENTO POR MATERIAL” e 
clique nessa opção. 
3. Será apresentada uma tela para que seja digitado o código do material ou a descrição. 
 

 
 
 

 
 
4. Selecione o material clicando na figura de “lupa”. 
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5. Com o material identificado  

5.1 Digite um intervalo de data para a pesquisa. 
5.2 Selecione um tipo de movimento. Para o estorno do movimento de entrada do 

inventário a opção deverá ser “ENTRADA”. 
 
6. Serão apresentadas todas as entradas feitas para o material escolhido dentro do período 
escolhido. 
7. Confira:  
7.1. Data – deverá corresponder a data em que foi feita a entrada que se quer estornar. 
7.2. Tipo – deverá ser “ENTRADA” 
7.3. Qtde. – deverá ser a correspondente ao valor que foi inserido e que deverá r 
entrar com valor diferente (corrigido). 
 

 
 
 
7.4. Anote o código identificador – CÓD IDENT. -do movimento de entrada do material. 
Esse é o código que será usado no estorno e que identifica a entrada que deverá ser 
estornada. 
 
 
 
 

Anote o 
Código 
Identificador 

Escolha o tipo: 
ENTRADA 
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ESTORNO 
 
1.Na Unidade verificar o operador que está autorizado a acessar o nível GERENCIAL do 
sistema. 
2. Com o mouse no Menu Principal em “SAIR”, clicar no submenu a opção 
“PRINCIPAL”. 
Escolha o acesso “GERENCIAL”  
 
3. No nível de acesso GERENCIAL e no Menu Pincipal “ESTOQUE” escolha “ESTORNO 
DE MOVIMENTO” 
 
4.Digite em “Identificador de Movimento” o código pesquisado no relatório 
“MOVIMENTO POR MATERIAL” (descrito acima). 
 

 
 
5. Clique na lupa de pesquisa. 
6. Serão apresentados todos os dados referentes ao movimento. 
7. Clique no campo “Seleção” do Material a ser estornado. 

 

 
 
8. Em seguida clique no botão “EFETUAR ESTORNO”. 

 

 
 
 

9. Será emitida uma mensagem de que o estorno foi executado. 
 
 
 


