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TELA PARA IDENTIFICACAO DO OPERADOR
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Selecione a unidade:
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Para obter instrucies de preenchimento posicione o mouse sobre os campos.

Internet Explorer 5.50 SP2
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

CLICAR COM O MOUSE NO CAMPO RF OU RG CONFORME FOR O CODIGO DO
OPERADOR (RF — REGISTRO FUNCIONAL OU RG — CEDULA DE IDENTIDADE).

INFORMAR O CODIGO DO OPERADOR.
INFORMAR A SENHA.

CLICAR COM O MOUSE NO BOTAO ‘CONFIRMA”.



TELA PARA ESCOLHA DO MODULO
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Gerencial Administrativo Operacional

Logoff
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

CLICAR COM O MOUSE NA OPCAO ‘OPERACIONAL’.



TELA PARA ACESSAR AS FUNCOES DO ESTOQUE
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Entrada de Material 0
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

POSICIONAR O MOUSE NO MENU ‘ESTOQUE’.
POSICIONAR O MOUSE NA OPCAO ‘OUTROS’.

CLICAR COM O MOUSE NA OPCAO ‘ENTRADA DE MATERIAL’.



TELA PARA PESQUISAR O MATERIAL PARA INFORMAR O ESTOQUE
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Usuario Estoque Remedio em Casa | RH Produtividade Sugestao Sair
Entrada de Material em Estoque Local
Unidade: 278740
UBS JARDIM GUANABARA-UNIDADE BASICA DE SAUDE
Cperador: 77777 - 16/6/2006
Pesqg, Material.t lCAPTOF’RIL Q o+ poy descriclo C par Cédiga
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Descrigdo: I
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Efetuar Entrada I Pasquisar I
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

DIGITAR NO CAMPO ‘PESQ. MATERIAL’ O ‘CODIGO DO MATERIAL SUPRI’ OU
O ‘NOME DO MATERIAL’, PARA O QUAL SE QUER INFORMAR O ‘ESTOQUE
FISICO’ E O ‘CMM".

CLICAR COM O MOUSE EM CIMA DA FIGURA ‘LUPA’.



TELA PARA CONFIRMAR A ESCOLHA DO MATERIAL
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

CLICAR COM O MOUSE EM CIMA DA FIGURA ‘LUPA’ DO MATERIAL QUE SE
QUER SELECIONAR PARA DIGITAR OS DADOS DE ‘ESTOQUE FISICO’ E ‘CMM’.



TELA PARA DIGITAR O ESTOQUE FiSICO E O CMM
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Entrada de Material em Estoque Local

Unidade: 278740
UBS JARDIM GUAMNMABARA-UNIDADE BASICA DE SAUDE
Cperador: 77777 - 16/6/2006

Pesq, Material. ¢ !CAPTOPRIL Q ¥ poy descricdo Ry Cadiga
Cédigo. |[110e400301800223
Descrigdo.: I-:‘&PTCF'RJ.'. 25 MG [(CAPCOTEN)
Unidade. : l-.’_'SF
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Quantidade: !2543 Ot Entrada.:llﬁfUSfQDDE; C.M.M.:I215D|
Efetuar Entrada I Pasquisar I
£ Faoo Secretaria Municipal da Sadde

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

INFORMAR NO CAMPO ‘QUANTIDADE’ O ‘ESTOQUE FiSICO’ APURADO
DURANTE O INVENTARIO, SEM CASAS DECIMALIS.

INFORMAR NO CAMPO ‘CMM’, O VALOR DO CMM (CONSUMO MEDIO
MENSAL), SEM CASAS DECIMALIS.

CLICAR COM O MOUSE NO BOTAO ‘EFETUAR ENTRADA".



TELA DE CONFIRMACAO DE GRAVACAO DAS INFORMACOES

Q-O XNE®X LPwe® izl 3 ‘ g —F
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Usuario | Estoque | Remedio em Casa | RH | Produtividade | Sugestao | Sair

Entrada de Material em Estoque Local

Unidade: 278740
UBS JARDIM GUANABARA-UNIDADE BASICA DE SAUDE
Cperador: 77777 - 16/6/2006

Atencao, Entrada efetuada com sucesso.
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

CLICAR COM O MOUSE NO BOTAO ‘VOLTAR’ PARA INCLUIR OS DADOS DE
OUTRO MATERIAL.



TELA MENU PARA ACESSAR O RELATORIO “SALDOS EM ESTOQUE”, COM
VISUALIZACAO DO ESTOQUE FiSICO E CMM DIGITADOS
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

POSICIONAR O MOUSE NO MENU ‘ESTOQUE’.
POSICIONAR O MOUSE NA OPCAO ‘OUTROS".
POSICIONAR O MOUSE NA OPCAO ‘RELATORIOS’.

CLICAR COM O MOUSE NA OPCAO ‘SALDOS EM ESTOQUE".



TELA “SALDOS EM ESTOQUE”
VISUALIZACAO DO ESTOQUE FiSICO E CMM DIGITADOS
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Usuario Estoque Remeédio em Casa RH Produtividade Sugestao Sair
Unidade: 278740
UBS JARDIM GUANABARA-UMIDADE BASICA DE SAUDE
Cperador: 77777 - 16/6/2000
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

NO CAMPO ‘ESCOLHA O ALMOXARIFADO’ SELECIONAR O ‘ALMOXARIFADO’
DE QUE SE QUER CONSULTAR OS ‘SALDOS EM ESTOQUE".

SERAO ENTAO VISUALIZADOS EM TELA TODOS OS MATERIAIS EXISTENTES,
INCLUSIVE COM AS INFORMACOES DIGITADAS DE ‘ESTOQUE FiSICO’ E
‘CMM’.

CASO SE QUEIRA IMPRIMIR O RELATORIO QUE ESTA SENDO VISUALIZADO
EM TELA, CLICAR COM O MOUSE NO BOTAO ‘VISUALIZAR’
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

CASO SE QUEIRA IMPRIMIR O RELATORIO CLICAR NO BOTAO ‘IMPRIMIR’

CASO CONTRARIO CLICAR NO BOTAO ‘VOLTAR’ PARA VER OS SALDOS EM

ESTOQUE DE UM OUTRO ALMOXARIFADO OU ESCOLHER OUTRA OPCAO NO

MENU
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PROCEDIMENTOS PARA EFETUAR ESTORNO
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PESQUISA DE CODIGO IDENTIFICADOR DO MOVIMENTO DE ENTRADA

CIDADE DE ~ . -
& sdo pavro Gestao de Sistemas em Saude Operacional
Usuario Estoque RH Produtividade Sugestao Sair

Operagio »

Outros Relatirios Imprimir FO em Brance
Pesquisa de Requisigdo Saldos em Estoque
Entrada de Material Relatério de Saida por

UBS PROF. MARIA ¢ Relgio Entregas de Ysudrio : {AUDE
Materiaiz por Unidade Relatorio de Saida por
' ' Periodo

Materiais Requisitados X

Atendidos

Evolucio Materials

Solicitados X Atendidos

Movimentos por Material

Materiais Zerados Geral

Medicamentos e Materiai Movimentos por Material
Saida ao Usudrio por

Material (Mie Paulistana)

1. Escolha no Menu “ESTOQUE” a opgdo “RELATORIOS”

2. Escolha no Submenu “RELATORIOS” a opgio “MOVIMENTO POR MATERIAL” e
clique nessa opg¢ao.

3. Seré apresentada uma tela para que seja digitado o codigo do material ou a descrigao.

Movimentos por Material

Unidade: 57185
UBS PROF. MARIA CECILIA F. DONMNANGELO-UNIDADE BASICA DE SAUDE
Cperador: 77777 - 29/6/2005

Ezcolha um material para a pesquiza:
ALBENDAZOL @,

{?:' Por descrigio C‘ Por Cadigo

Cadigo DescHcao
Q 1106401005400225 ALBEMDAZCL 200 MSS ML [ZEMTEL)
Q 110564010054003:20 ALBEMDAZOL 40 MG - SUSPENSAD ORAL
Q 1106401005400012 ALBEMDAZOL 40 MGIML SUSPENSAC [ZEMTEL)

4. Selecione o material clicando na figura de “lupa”.



Movimentos por Material

Unidade: 57185
UBS PROF. MARIA CECILIA F. DOMMAMNGELO-UNMIDADE BASICA DE SAUDE
Cperador: 77777 - 29/6/2006

Ezcolha um material para a pesguisa:
ALBENDAZOL 200 MGIML (ZEMTEL) Q

'G:' Por descricdo C‘ Por Cadigo

Digite um intervalo de data para a pesqguisa: |02/07/2006 até | 02:07/2006 -
g P pesq Escolha o tipo:

ENTRADA

Selecione um tipo de movimento: | EMTRADA v

Pesquisar

5. Com o material identificado
5.1 Digite um intervalo de data para a pesquisa.
5.2 Selecione um tipo de movimento. Para o estorno do movimento de entrada do
inventario a opgao devera ser “ENTRADA”.

6. Serdo apresentadas todas as entradas feitas para o material escolhido dentro do periodo
escolhido.
7. Confira:

7.1. Data — devera corresponder a data em que foi feita a entrada que se quer estornar.

7.2. Tipo — deverd ser “ENTRADA”
7.3. Qtde. — devera ser a correspondente ao valor que foi inserido e que deveraT | Anote o

entrar com valor diferente (corrigido). féﬁ'ﬁf?ca dor

T AP

ALBENDAZOL 200 MGAML [ZENTEL)

| Data | Tipo | Cid. Ident. | Destino/ Origem | Qtde. |Empenho|
| _29/ne/2006 | Entrada | 27758 | - [ 10

* Os movimentos em vermelho foram estommados

7.4. Anote o cédigo identificador — COD IDENT. -do movimento de entrada do material.
Esse ¢ o codigo que sera usado no estorno e que identifica a entrada que deverd ser
estornada.
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ESTORNO

1.Na Unidade verificar o operador que esta autorizado a acessar o nivel GERENCIAL do
sistema.

2. Com o mouse no Menu Principal em “SAIR”, clicar no submenu a opg¢do
“PRINCIPAL”.

Escolha o acesso “GERENCIAL”

3. No nivel de acesso GERENCIAL e no Menu Pincipal “ESTOQUE” escolha “ESTORNO
DE MOVIMENTO”

4.Digite em “Identificador de Movimento” o codigo pesquisado no relatorio
“MOVIMENTO POR MATERIAL” (descrito acima).

Identificador do Movimento: 2778 Q
Crata: Tipo Movirmento:
Efetuar Estorno

5. Clique na lupa de pesquisa.
6. Serdo apresentados todos os dados referentes ao movimento.
7. Clique no campo “Selecao” do Material a ser estornado.

Identificador do Movimento: 27755 Q

Data: 29/6/2006 12:46:02 Tipo Movimento: ENTRADA

[ 1] Primeira Antetint Prozimo Dltimo

Selacia Material Quantidade
':?:' ALBEMDAZOL 200 MGML [ZEMTEL) i0

8. Em seguida clique no botdo “EFETUAR ESTORNO™.

[ Efetuar Eztomna ]

9. Serd emitida uma mensagem de que o estorno foi executado.
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